Endroit, date du jour
Monsieur, Madame ou nom de la compagnie

Adresse

OBJET : Recommandation 

Madame, Monsieur,

C’est avec une grande fierté que nous appuyons  la candidature de (monsieur ou madame) qui a occupé les fonctions de (   ) au sein de notre service (du – au).
Monsieur ou madame est une personne intègre envers ses employeurs, des plus dévouées et minutieuses dans ses tâches, ponctuelle et d’un professionnalisme hors du commun.

Nous sommes assurés que monsieur ou madame sera un atout de taille dans votre département et n’hésitez pas à nous contacter pour de plus amples informations si nécessaires.

Je vous prie d’agréer, monsieur ou madame, l’expression  de nos sentiments les plus distingués.

[Signature]

[Prénom et nom]

[Numéro de téléphone]

