Endroit, date du jour
Monsieur, Madame ou nom de la compagnie

Adresse

OBJET : Démission 

C’est avec beaucoup d’émotions que je vous informe, par la présente, que je vous remets ma démission.  Les raisons de mon départ, bien que très personnelles, vous furent expliquées de vive voix.
Selon notre entente lors de mon embauche je vous donne un préavis de deux semaines.  Donc la date de ma dernière journée de travail  sera le
Soyez assuré que j’apprécie au plus haut point l’expérience que j’ai acquise durant mon séjour parmi vous ainsi que l’opportunité que vous m’avez donné en me prenant dans votre équipe.
Veuillez agréer, (monsieur, madame) l’expression de mes sentiments les plus distingués.

Signature
