[Votre Prénom et Nom]
[Votre adresse complète]

[Nom du supérieur immédiat]

[Nom de l’entreprise]

[Adresse complète de l’entreprise]

[Endroit], [Date]

Objet : Lettre de démission

Madame (ou Monsieur) [Nom de l’employeur],

Cette lettre a pour but de vous informer que je démissionne de mes fonctions de [poste] dont je suis titulaire chez [nom de l’entreprise] depuis le [date].

Je compte rester en poste pour la période de préavis de [nombre] de semaines tel qu’indiqué dans notre convention collective(ou contrat de travail).

Je vous demanderais de préparer les documents en conséquence pour mon départ qui sera prévu le [date] au matin.

Veuillez agréer mes salutations les plus sincères.

[Votre signature]

[Votre nom]
