[Votre prénom et nom]

[Votre adresse]

[Code postal et Ville]

[Prénom et nom de votre contact]

[Nom de l'entreprise]

[Adresse]

[Code postal et Ville]

Lieu, Date

Madame (ou Monsieur) [Nom de la personne],

Je suis présentement à la recherche d’un nouvel emploi et je viens de dénicher un poste que je convoite depuis longtemps. L’employeur me demande en plus de mon curriculum vitae, des lettres de recommandation de mes anciens employeurs.

Alors voilà que j’aimerais vous demander si vous voudriez bien rédiger une telle lettre à mon attention.

J’attends donc votre réponse favorable avec impatience.

Veuillez agréer l’expression de mes sentiments les meilleurs.

[Votre signature]

[Votre Prénom et votre Nom]

