[Logo de votre société]

[Adresse de votre société]

[Ville], [Date]

Madame, Monsieur,

Par la présente, nous sommes fiers de vous transmettre quelques renseignements concernant Madame ou Monsieur [Nom de la personne].

Cet employé est dynamique, discret et innovateur. Nous tenons à souligner qu’elle participe au développement de l’entreprise afin d’innover dans des projets mobilisateurs.

Elle possède des compétences solides dans son champ d’expertise et est un atout majeur. Nous sommes peinés d’apprendre son départ mais nous savons qu’une autre société pourra bénéficier de ses qualités.

Si nous avions un mot à choisir pour qualifier Madame ou Monsieur [Nom de la personne], nous retiendrions sans hésiter le mot « professionnel(le) ». Aussi, pensons-nous qu’elle serait une excellente candidate pour votre établissement.

Recevez l’assurance de nos meilleurs sentiments.

[Signature]

[Prénom et nom], [Poste au sein de la société]

[Nom de la société]

[Numéro de téléphone]

