Monsieur ou Madame Prénom et Nom

Fonction dans la société

Nom de la société

Adresse

Code Postal et Ville

Lieu, Date

Objet: Lettre de recommandation

Madame (ou Monsieur) [Nom de l'employé] a suivi un stage dans notre entreprise à partir du [date] jusqu’au [date] en tant que [fonction]. Dans le cadre de cette fonction, Madame (ou Monsieur) [Nom de la personne] a été amené à accomplir les tâches suivantes:

· …..

· ……

· ……

· ……

Ce travail lui a permis d’acquérir de nouvelles compétences tel que…[ajouter les compétences acquises].

C’est avec fierté que nous vous assurons que Madame(ou Monsieur) [Nom de la personne] sera un atout pour votre entreprise.

Veuillez agréer nos meilleures salutations.

Signature

[Prénom et Nom]

