[Logo de votre entreprise]

[Adresse de votre entreprise]

Le [Date]

Objet: Recommandation de Monsieur ou Madame [Prénom et Nom de l'empoyé]
Madame,

Monsieur,

Par la présente, je désire recommander Monsieur ou Madame [Prénom et Nom de l'employé] auprès de votre organisation.

Ayant eu l’occasion de diriger Monsieur ou Madame[Nom de l'employé] dans ses fonctions de [Nom du poste] depuis [Indiquer le mois et l'année], je puis témoigner de sa remarquable compétence, de sa capacité d’adaptation et de la qualité de ses rapports avec les clients. Celui-ci(ou celle-ci) sait aussi faire preuve d’un professionnalisme exceptionnel dans ses contacts avec ses pairs et dans sa collaboration avec la direction. En progression professionnelle constante, [Nom de l'employé] est toujours à la recherche de moyens pertinents pour assurer la réussite dans son travail. Elle(ou il) représente un atout certain pour toute organisation.

C’est donc avec empressement que je vous le(ou la) recommande.

Demeurant disponible pour tout renseignement supplémentaire, vous pouvez me rejoindre au [Numéro de téléphone], poste [Numéro du poste].

Bien à vous,

[Votre signature]

[Votre Prénom et Nom]
