 
Employé :

[Prénom et Nom]

[Adresse]

[Ville, Province]

[Code Postal]

 

Employeur :

[Nom de l’entreprise]

[Adresse]

[Ville, Province]

[Code Postal]

 

 
Objet : Lettre de démission
Madame, Monsieur X,
                                    J’ai le regret de vous annoncer que je vais quitter mes fonctions de préposé aux bénéficiaires à partir de telle date.  

C’est le cœur serré que je quitte l’entreprise après toutes ces années passées en votre compagnie. Je tiens tout de même à vous remercier de la confiance que vous m’avez accordée ainsi que pour l’expérience que j’ai pu acquérir en travaillant pour votre entreprise. Un nouveau poste m’a été offert qui me permettra d’obtenir de nouvelles responsabilités et de nouveaux défis.
Merci de comprendre ma situation actuelle.  J’en profite pour vous demander une lettre de recommandation que je récupèrerai d’ici la fin de mon mandat.  

Je vous prie d'agréer l'expression de mes respectueuses et sincères salutations

 

Votre Signature

[Votre Prénom et Nom]

