 [Votre Prénom et Nom]

[Votre adresse]

[Ville]

[Code Postal]

[Nom de l’employeur]

[Adresse]

[Ville]

Objet : Lettre de démission

Monsieur(ou Madame) [Nom de votre supérieur],

Par le biais de cette lettre de démission, je souhaite vous faire part de ma décision de quitter mes fonctions de [nom du poste] que j’occupe au sein de [nom de l’entreprise] depuis le [date].

Il est temps pour moi de passer à de nouveaux défis et par le fait même, je viens d’accepter un poste dans une autre entreprise.

Je quitterai définitivement mon poste le [date], ce qui permettra de vous donner un temps de préavis de 2 semaines.

Merci de bien vouloir accepter mes salutations les plus sincères.

Signature

[Prénom et Nom]
