Votre prénom et nom

Fonction

Nom de l’entreprise

Adresse

Code Postal et ville

Lieu, Date

Madame, Monsieur,

Je me nomme [Votre nom] et je suis [fonction] chez [nom de l'entreprise]. J’ai eu l’occasion de superviser Madame (ou Monsieur) [Nom du stagiaire] le temps d’un stage du [date de début] au [date de fin].

Pendant ce stage, Madame (ou Monsieur) [Nom] a su relever avec brio tous les défis qui lui ont été proposés. Le travail a toujours été fait sérieusement et de façon autonome.

Madame (ou Monsieur) [Nom] est une personne qui apprend rapidement et j’ai pu constater l’évolution de son apprentissage sur cette courte période. Je peux attester de sa ponctualité, sa rigueur et sa grande facilitée à s’intégrer à notre équipe.

Je m’empresse de vous recommander avec enthousiasme la candidature de Monsieur (ou Madame) [Nom] puisqu’il(ou elle) est un atout pour toute organisation.

Je reste à votre entière disposition pour tout renseignement supplémentaire que vous aimeriez avoir.

Signature

[Prénom et nom]

[Numéro de téléphone]

