Le 6 juin 2013, Gatineau.

Prénom Nom
123, rue de la Lanterne

Gatineau, Québec

J8R1A7

Nom du supérieur

Nom de la société

123, rue de l’Adresse

Ville, Province

Code Postal

Objet : Lettre de démission

Monsieur, Madame [Nom du supérieur],

Par la présente, je souhaite vous faire part de ma décision de quitter mon poste de [fonction] que j’occupe depuis le [date] au sein de [Nom de la société].

Je viens d’accepter un poste dans une autre entreprise et je débuterai mon nouveau contrat dans deux semaines, soit le [date].

Ceci me permet de vous donner une période de préavis. 

Merci de bien vouloir accepter l’expression de mes sentiments les meilleurs,

Signature

[Prénom Nom]
