Le 29 septembre 2013, Montréal.

Votre Nom
Administrateur de (nom de la société)

123, de la Rue
Montréal, Québec

H7Y 8U8
M. le Président du CA
Nom de la personne
123, de la Rue

Montréal, Québec

H7Y 8U8

Objet : Lettre de démission
Lettre recommandé avec accusé de réception

Monsieur le Président du CA,
Je souhaite par la présente vous faire connaître ma décision de quitter mon poste d’administrateur à partir de [la date].
Je viens d’accepter un nouveau poste dans l’entreprise et ceci prendra désormais tout mon temps. Je ne pourrai plus occuper mes fonctions d’administrateur.
C’est avec grande fierté que j’ai travaillé pour le conseil d’administration pendant ces belles années, et c’est ce qui m’a permis d’acquérir toutes les compétences à la réalisation de nouveaux objectifs.

Merci de bien vouloir accepter, Monsieur le Président, mes meilleures salutations.
Signature
