Le 4 décembre 2015, Montréal

Monsieur le Directeur,
Madame la Directrice, 
Cette lettre a pour but de vous informer que notre fils, [Prénom et Nom de votre fils ou fille] ne sera plus incrit dans votre établissement à partir du [Date de départ].

Après ses nombreuses absences, il lui est maintenant impossible de poursuivre ses études dans le cadre offert en ce moment. C'est pourquoi nous devons l'en retirer pour tenter de mieux comprendre et apporter les correctifs à la situation. Nous ferons tout en notre pouvoir pour trouver une solution pour améliorer son avenir.

J'aimerais si vous pourriez nous faire parvenir son dossier scolaire ainsi qu'un document officiel stipulant la radiation de notre enfant de votre établissement. Vous pouvez nous faire parvenir ses documents directement à notre domicile.

Nous restons à votre disposition pour tout renseignements nécessaires.

Je vous prie d'accepter, Madame la Directrice, Monsieur le Directeur, nos salutations les plus distinguées.
Votre Signature


Signature Conjoint

