Le 22 mars 2015, Montréal
M. ou Mme Nom du Boss
Entreprise Inc.

123 de la Rue

Ville(Qc)

Code Postal
Votre Prénom et Nom
123 de la 123e rue

Ville(Qc)

Code Postal
Objet : Lettre de démission pour autre emploi
Monsieur du Boss,

Par la présente, je souhaite vous informer de ma décision de démissionner de mon poste de [emploi] pour Entreprise Inc. que j’occupe depuis le 9 avril 2014.

J’ai accepté un poste dans une autre entreprise et je débute mon nouvel emploi dans deux semaines. J’occuperai alors mon poste chez Entreprise Inc. durant les deux prochaines semaines comme convenu lors de notre rencontre hier.
Ma démission sera donc effective à partir du 6 avril 2015 à 8h AM. Merci de bien vouloir préparer les documents nécessaires à ma cessation d’emploi.

Je vous prie d’agréer l’expression de mes sentiments les plus distingués.

Votre Signature
Prénom Nom
