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4 janvier 2018

Mme X
Directrice des ressources humaines – Entreprise Y
Ville Z

Objet : offre de services – représentant des ventes

Madame,
	    Suite à la recommandation de M. X, œuvrant dans votre entreprise en marketing, je désire vous soumettre ma candidature pour combler un poste de représentant des ventes que vous envisagez ouvrir sous peu. 
	    Mes études en administration ainsi que l’expérience acquise lors de mon premier emploi de vendeur font de moi un candidat de choix sur lequel  vous pourrez vous fier.	 Ce métier me permettrait de me fixer sans cesse de nouveaux objectifs et tenter de les dépasser. Voilà un défi à mon goût. Mes connaissances en informatique sont à jour et je suis apte à utiliser les logiciels (noms des logiciels).
	À  l’aise avec le public, je suis polyvalent et je sais m’adapter à chaque client selon sa personnalité et ses besoins. Je possède mon permis de conduire et la qualité de ma langue française est excellente. J’ai aussi une bonne connaissance de l’anglais me permettant de communiquer efficacement dans cette langue.  
	   Il me fera plaisir de répondre à toutes vos questions et de m’entretenir avec vous des possibilités d’emploi. Je demeure disponible pour une éventuelle entrevue. Veuillez agréer, Madame, l’expression de ma sincère considération.
							Signature
