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Ville, le XX
Objet : 
Lettre de recommandation


Prénom Nom
Madame, Monsieur,
La présente a pour but de souligner le travail effectué par madame X en tant que sous‑traitante pour notre entreprise. 
Madame X a su travailler efficacement et ponctuellement pour répondre à nos demandes de dernières minutes. Elle est une personne dynamique, travaillante, organisée, ponctuelle et discrète. De plus, elle démontre un souci du travail afin de produire des documents qui correspondent aux exigences des clients.
Je crois sincèrement que Madame X saura accomplir les tâches et fournir le travail demandé et, pour l’ensemble des raisons évoquées, je ne peux que vous la recommander.

N’hésitez pas à communiquer avec moi pour de plus amples renseignements. Veuillez, recevoir, Madame, Monsieur, mes salutations distinguées. 
Prénom Nom, président
Entreprise X






