Endroit, 25 septembre 2017
Prénom Nom
684 rue de la Banque
Ville, CODE POSTAL

M. ou Mme le Directeur ou Directrice
Nom de la banque
Adresse

Ville et Code Postal

M. ou Mme le Directeur (ou Directrice),

Par la présente, je vous annonce ma décision de démissionner du poste de gérant de banque que j'occupe depuis le [date] au sein de [nom de la banque].


J’accepte d’occuper mon poste jusqu’au [date de votre départ] conformément aux dispositions de mon contrat de travail. Je suis également prêt à négocier un délai supplémentaire pour vous permettre de trouver le remplaçant (ou remplaçante) idéal(e).

Merci de bien vouloir accepter ma décision et je vous pris d’agréer  l’expression de mes salutations distinguées.

Votre Signature
