Mon prénom et mon nom
123, ma rue

Ma ville, CODE POSTAL

M. ou Mme le Directeur

Nom de la société

Adresse

Ville et Province

Code Postal

Ma ville, 23 septembre 2034

M. ou Mme le Directeur,


Je vous annonce par la présente lettre enregistrée que je prends la décision de démissionner de mon poste de [nom de votre poste] au sein de [nom de l’entreprise].


J’accepte d’occuper mon poste jusqu’au [date de votre départ] conformément aux dispositions de la convention collective(ou votre contrat de travail).


Merci de bien vouloir accepter ma décision et je vous prie d’agréer  l’expression de mes salutations distinguées.

Ma signature

Mon prénom et mon nom

