Ville, Date

Nom de l’employeur/entreprise
Adresse de l’employeur/entreprise
Code postal
No de téléphone
courriel

OBJET : demande retraite progressive

Madame, Monsieur,

Par la présente, je désire vous informer que je veux me prévaloir de ma période de retraite progressive à partir de (ajouter la date voulue) tel que stipulé dans la convention collective. Je terminerai donc ma carrière dans X années et d’ici là, je veux travailler à 80% (ou autre). 
Veuillez donc prendre les dispositions nécessaires à cette préretraite dès maintenant. Si vous désirez que je participe à la formation d’un employé qui reprendra mes dossiers, je serai heureux de vous aider d’ici là.
Si vous désirez me rencontrer concernant cette demande, je demeure disponible. Je vous prie de recevoir l’expression de mes sentiments distingués.
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