[ Ville ], le [ Date ]
Nom de l’Entreprise ou Entité

Adresse et numéro de bureau

Ville (Province/Commune)

Code Postal
Objet : Attestation d’emploi antérieur

Madame, Monsieur,


Par la présente lettre, nous attestons que Mme ou M. [ Prénom Nom ] était employé de notre entreprise du [ Date d’embauche ] au [ Date de départ ] au poste de [ Appelation du poste que la personne occupait ].


À ce titre, les responsabilités et fonctions de Mme ou M. [ Prénom Nom ] étaient les suivantes :

· Précisez en plusieurs points

· Toutes les responsabilités

· Ainsi que les fonctions

· Occupés par le demandeur avec le plus de détails possible

Cette personne a conservé son emploi et les fonctions décrites ci-dessus à quantité de [ nombre d’heures ] par semaine.

En espérant le tout conforme,

Signature Employeur

[ Prénom Nom de la personne responsable des ressources humaines ]

[ Titre et/ou fonction dans l’entreprise ]

[ Nom de l’entreprise ]

[ Adresse complète ]

Courriel : [ Adresse courriel ]

Tél. : [ Numéro de téléphone ]

