[ Prénom ] [ Nom de l’employé ]
[Adresse ]

[ Code postal ] [ Ville ]

[Prénom ] [ Nom de l’employeur ]

[ Adresse ]

[ Code postal ] [ Ville ]

Objet : Démission

Cher [ Madame / Monsieur ],


Par le biais cette lettre, je vous fait part de ma décision de démissionner de mon poste de [ Votre Poste ] exercé depuis le [ Date du début de votre contrat de travail ] au sein  de [ Nom de l’entreprise ].


Ceci dit, je voudrais en profiter pour vous remercier pour la confiance que vous m’avez accordée. Ces années ont été des plus enrichissantes pour moi et ma carrière. Je vous en serai éternellement reconnaissant.


C’est avec grande émotion que je quitte une équipe que j’admire réellement et avec laquelle je souhaite garder tout de même un contact amical et professionnel.
Comme le mentionnent les termes de notre contrat de travail ( Convention Collective ou Accord ), je respecterai la période de préavis de [ durée ].


D’ici là, vous pouvez compter sur mon entière collaboration. Vous pouvez également me contacter par téléphone au 123-123-1234 ainsi que par courriel à l’adresse email@docutexte.com.

Cordialement,
[ Ville ], le [ Date de signature ]
Votre Signature

[ Prénom ] [ Nom de l’employé ]

