À Ville, le Date
Prénom Nom Destinataire

123 sur la Route du bonheur

Ville, Province, Code Postal

Objet : Demane d’autorisation d’absence

Mamade, Monsieur,


Par la présente, je fais suite à notre discussion où je vous mentinnais que j’allais me marier le 31 août prochain. Je vous fais alors ma demande officielle dans le but d’obtenir l’autorisation de pouvoir prendre 5 journées d’absence.


Comme nous souhaitons, moi et ma fiancée, passer notre lune de miel au Mexique, je serai de retour au bureau le matin du 7 septembre.


Je serai disponible en permanence par courrier électronique au courriel@DOCUTEXTE.com ainsi que sur mon téléphone de travail au 243-234-4323.


C’est en souhaitant votre accord que je vous remercie du plus profond de mon âme.


Soyez assuré(e) de recevoir, Madame, Monsieur, l’expression de mes sentiments les meilleurs.

Votre Signature

Prénom Nom
Nom de la Compagnie

Adresse complète de la compagnie
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