Fait à Ville, le Date
Prénom Nom
321 rue de l’Adresse

Ville, Province

819-328-8765

Prénom Nom ou Raison Sociale

Adresse du destinataire

Ville, Province

Lettre recommandée avec accusé de réception.

Objet : Demande de congé sabbatique
Madame, Monsieur,

Par la présente, je formule une demande de congé sabbatique.

Je souhaiterais bénéficier de ce congé sabbatique pour une durée totale de [nombre] mois, à partir du [date de départ].

Je serais alors de retour à mon poste le [date de retour].

S’il vous était possible de me donner une réponse rapide à ce sujet, j’en vous en serai plus que reconnaissant.
Veuillez agréer, Madame, Monsieur, l’expression des mes meilleures salutations.
Votre Signature

Prénom Nom
courriel@DOCUTEXTE.com
