À Ville, le Date
Votre Prénom Nom
123, de la Rue, Ville, Province
courriel@DOCUTEXTE.com

Tél. : 321-234-4325

Mme la Présidente ou M. le Président du CA
Prénom Nom
123, de la Rue, Ville, Province
Objet : Démission du Conseil d’Administration
Lettre recommandée avec accusé de réception.
Madame la Présidente, Monsieur le Président du CA,
Je souhaite, par la présente, vous faire part ma décision de quitter mon poste de membre au sein du Conseil d’Administration de [Nom de la société ou Organisme] à partir du [indiquer la date de départ effective].
Pour des raisons professionnelles et personnelles, je ne pourrai plus siéger sur le CA dans l’avenir. Je me vois donc dans l’obligation de laisser mon siège. Je propose que vous me remplaciez par son excellence, Mme ou M. Untel.
C’est avec grande fierté que j’ai siégé au Conseil d’Administration avec vous pendant ces belles années. C’est ce qui m’a permis d’acquérir toutes les connaissances nécessaires à la poursuite de mes aspiration en tant que membre d’un conseil.
Merci de bien vouloir accepter,Madame la Présidente,  Monsieur le Président, mes meilleures salutations.
Votre Signature
